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Tatacara Permohonan Hadir / Tidak Hadir Bagi  
Majlis Konvokesyen Politeknik Kota Bharu kali ke 23 

 
 

Tahniah dan syabas kepada para graduan sekelian kerana berjaya menamatkan sesi 
pembelajaran di Politeknik Kota Bharu serta berjaya di dalam kerjaya masing-masing. Kami warga 
Politeknik Kota Bharu, mengalu-alukan kehadiran tuan/puan/cik ke majlis konvokesyen kali ke 23 pada 
tarikh dan tempat seperti yang telah dinyatakan. Permohonan untuk menghadiri/ tidak menghadiri majlis 
konvokesyen kali ke 23 pada tahun ini adalah berbeza berbanding dengan sesi yang lepas. Pada kali ini, 
para graduan diminta untuk mendaftarkan permohonan secara online melalui laman web 
www.pkb.edu.my. Disini dimaklumkan tatacara untuk mohon menghadiri majlis konvokesyen kali ke 23. 
Sila rujuk tatacara berikut: 

 
 
 
 
 

Langkah 1 : Membuat Pembayaran Hadir/Tidak Hadir Ke Majlis Konvokesyen. 
Sebelum melakukan proses pendaftaran secara online, graduan diminta membuat pembayaran untuk 
majlis konvokesyen kali ke 23 seperti butiran dibawah: 
 
a. Bayaran penyertaan konvokesyen adalah : 
 

i. RM 200.00 HADIR  
(Majlis konvokesyen sebanyak RM150.00 dan yuran seumur hidup Alumni  
sebanyak RM50.00) 

ii. RM 100.00 TIDAK HADIR 
(Majlis konvokesyen sebanyak RM50.00 dan yuran seumur hidup Alumni  
sebanyak RM50.00) 

 
b. Bayaran penyertaan konvokesyen hendaklah dibuat dengan menggunakan Slip Bayaran Bank 

In Slip melalui mana-mana cawangan bank berikut: 
 
Bil. Nama Bank Nombor Akaun 
1. Bank Islam Malaysia Berhad (BIMB) 03018010027693 
2.  Maybank Berhad 553038007514 
3. RHB Berhad 20302010113154 
 
Pembayaran hendaklah dibuat atas nama “ KOPERASI POLITEKNIK KOTA BHARU BHD” di mana-
mana cawangan bank seperti yang telah dinyatakan. Setiap bayaran yang dibuat tidak akan 
dikembalikan. 
 
c. Slip asal pembayaran hendaklah dihantar ke urusetia bersama-sama Borang Jawapan Penyertaan 

Konvokesyen yang lengkap didaftarkan dan Borang Pengesanan Graduan. Sila  catatkan nama dan 
nombor pendaftaran pelajar di bahagian atas slip bayaran tersebut dan sila poskan ke alamat seperti 
dibawah: 

 
Urusetia, 
Majlis Konvokesyen Ke 23, 
Politeknik Kota Bharu, 
Km 24, Kok Lanas, 16450 Ketereh, 
Kelantan Darul Naim. 
(u.p.: Unit Psikologi & Kerjaya) 
 

d. Salinan Fotokopi/photostat Slip Bank In Slip Bank Islam Malaysia Berhad/Maybank Berhad 
atau RHB Berhad yang telah dibuat bayaran akan menjadi bukti pembayaran dan perlu dibawa 
semasa hari pendaftaran.  
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Langkah 2 : Kaedah Mengakses Sistem. 
 
Buka Browser Internet dan taipkan www.pkb.edu.my seperti rajah dibawah: 

 
 
Kemudian, klik Menu Utama. 

 
 

Paparan utama akan dihasilkan. Pada paparan utama seperti dibawah, sila klik banner ‘Majlis 
Konvokesyen kali Ke 23’ untuk login graduan.  
 
 

 
 
Menu login graduan akan dipaparkan seperti dibawah. Para graduan diminta memasukkan nombor kad 
pengenalan dan nombor pendaftaran untuk proses permohonan hadir/ tidak hadir. Sekiranya graduan 
terlupa nombor pendaftaran, sila rujuk pada slip peperiksaan atau berhubung terus Urusetia 
konvokesyen. 
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Setelah memasukkan maklumat diatas, sila klik butang Mohon untuk memaparkan menu pengesahan 
dan seterusnya. Di dalam menu ini, para graduan diminta membaca dengan teliti Peraturan dan Syarat 
Majlis Konvokesyen dan Tatacara Permohonan melalui online. Ini boleh dicapai dengan meng’klik’ menu 
Peraturan dan Syarat Majlis Konvokesyen Kali Ke 23 dan menu Tatacara Permohonan Hadir/Tidak 
Hadir Melalui Online. 
 

 
 
Untuk proses permohonan, graduan diminta meng’klik’ menu Permohonan Menghadiri Konvokesyen. 
Hasilnya adalah seperti dibawah. Sila Pilih samada graduan bersetuju atau tidak bersetuju menghadiri 
konvokesyen.  
 

 
 
Sekiranya graduan bersetuju/tidak bersetuju, maklumat seterusnya perlulah dilengkapkan. Ini boleh 
dirujuk seperti dibawah. 

Sila Buat Pilihan: 
Hadir/Tidak Hadir 
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Setelah semua maklumat dimasukkan, sila klik butang Setuju untuk proses seterusnya. Proses yang 
berjaya akan memaparkan menu seperti dibawah. 
 

 
 
Seterusnya, graduan diminta meng’klik’ menu untuk kembali ke Menu Utama untuk proses mencetak 
borang permohonan untuk dihantar ke PKB. 

 
 
Langkah 3: Mengisi Borang Pengesanan Graduan Secara Online. 
 
Untuk langkah ini, sila klik pada menu Mengisi Borang Pengesanan Graduan Secara Online atau 
melayari http://202.186.86.250/kpgv4/pengesananlogin.jsp. Mengisi Borang adalah WAJIB kepada 
semua graduan yang hadir ataupun tidak hadir. Kemudian sila cetak Slip Pengesahan Kajian 
Pengesanan Graduan (seperti rajah di bawah) dan lampirkan bersama Borang Permohonan Hadir/Tidak 
Hadir Konvokesyen. Bagi graduan yang akan hadir ke majlis konvokesyen, sila bawa 1 salinan dan 
serahkan kepada petugas semasa mengambil jubah. Para graduan diingatkan supaya tidak 
meninggalkan proses ini kerana sijil tidak akan diposkan kepada mereka yang gagal mengisi Borang 
Pengesanan Graduan Secara Online khususnya kepada graduan yang tidak hadir majlis konvokesyen. 
(Sila lihat Langkah 4 untuk proses mencetak).  
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Contoh Slip Pengesahan Kajian Pengesanan Graduan yang perlu dicetak. 
 
 
 
Langkah 4: Mencetak Borang Permohonan. 
 
Setelah Borang Pengesanan Graduan Secara Online diisi dan dicetak, graduan perlu kembali ke Menu 
Utama untuk mencetak borang permohonan untuk hadir/tidak hadir ke majlis konvokesyen. Sila lihat rajah 
dibawah. 
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Hasil cetakan adalah seperti berikut. 
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Langkah 5 : Proses Menghantarkan Borang Jawapan  
 
Setelah selesai semua proses diatas dilaksanakan, graduan diminta merujuk rajah diatas untuk 
menyemak borang-borang yang perlu dihantar ke Urusetia Konvokesyen PKB. Kesemua borang-borang 
beserta salinan asal slip pembayaran melalui Bank hendaklah dihantar ke alamat berikut: 
 
 

Urusetia, 
Majlis Konvokesyen Ke-23 
Politeknik Kota Bharu 
Km24, Pangkal Kalong, 
16450, Kok Lanas 
Kelantan. 
(U.P: Unit Psikologi & Kerjaya) 

 
Sila tuliskan jabatan pengajian pada bahagian atas sebelah kiri sampul surat jawapan dan kembalikan 
surat ini kepada Urusetia sebelum atau pada 08 hb APRIL 2010 (Khamis). Sebarang pertanyaan, sila 
hubungi talian 09-78889126/09-7889344 (ext 143,152 atau 115) Unit Psikologi & Kerjaya. 
 
Harap Maklum 
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